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ACTAN°®

FECHA: Bogota, 24 de marzo de 2026
HORA: 1.00 p.m.
LUGAR: Jardin infantil “Las Flores®

TEMA: MEDIDAS PARA REDUCIR RIESGOS DE ACCIDENTES POR
INCENDIO

ASISTENTES: Talento humano.
ORDEN DEL DiA:

Socializacién del tema
Evacuacion
Evigencias

DESARROLLO DE LA AGENDA

Siendo las 1:00 pm se da inicio a la socializacion “MEDIDAS PARA REDUCIR
RIESGOS DE ACCIDENTES POR INCENDIO, para esto previamente se recordo a
el talento humano la conformacion de las brigadas y cada una de sus funciones,
sobre todo la de contraincendios, por medio de una diapositiva con la pregunta que
es un incendio, y como se debe actuar en caso de que se presente.

INCENDIO:
Fuego a mayor velocidad produciendo rapida liberacién de energia, aumentando el
volumen de un cuerpo, mediante una transformacion fisica y quimica.
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MEDIDAS DE PREVENCION Y ACCIONES FRENTE A LA OCURRENCIA DE
UN INCENDIO ETAPA PREVENTIVA:

v Capacitacion e induccion a los equipos de
trabajo respecto del uso correcto y contencion T
de fuegos menores, con reqistro de \

procedimiento
v Mantener l0s equipos de control y combate de
incendio en perfecto estado, cumpliendo con “

su programa de mantenimiento al dia. .
v Realizar inspecciones a los equipos de control i gos [
y combate de incendio, como también a las el L

arcas criticas del establecimiento.

PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO

v Concurrir al fugar afectado para evaluar la situacion tan pronto sea informado
de la emergencia. para este efecto debe tener presenie i0s riesgos
potenciales y la magnitud de la emergencia, determinando la solicitud de
ayuda e Ira al final del grupo en el proceso de evacuacion.

v Debe mantener siempre a mano los nimeros de teléfono mas importantes
en caso de incendio: 132 BOMBEROS. Una vez concluida la emergencia, y
solo si Bomberos lo permite, coordinar con Coordinador de Evacuacion el
ingreso al lugar siniestrado.

v Coordinara la evacuacion indicando la ruta de salida méas apropiada. Guiara
al grupo a la zona de seguridad. Al llegar a la zona de seguridad se encargara
de verificar que la totalidad del personal y los nifios del jardin, se encuentren
en ese iugar. Debe mantener siempre a mano los niimeros de teiéfonos mas

importantes en caso de incendio: 132 BOMBERQOS. Antes de abrir una

4 ' i NG

a, tocar esta con el dorso del brazo, si esta caliente abrir con cuidado y

Jols)
puert est
si hay llamas cerrar esta inmediatamente y buscar otras alternativas de
evacuacidn. Coordinar el ingreso del personal y 10s nifios al lugar siniestrado,
una vez recibida la autorizacion por parte del Coordinador General.

« De prevencion y combate de incendio:

« Una vez detectado el amago de incendio dar la alarma
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« Intentar controlar la emergencia con los extintores cercanos, de no
poder controlar, evacuar inmediatamente.

« Evacuacion y Primeros Auxilios Se encargara de entregar asistencia a los
lesionados que pudieran existir producto de la emergencia. Privilegiando a
aquellos lesionados de mayor gravedad. En caso de la ocurrencia de lesiones
leves, graves o fatales, notificar inmediatamente a las unidades de
emergencias correspondientes (Mutual, Carabineros). En caso de que deban
asistir servicios de ambulancia al lugar, entregara la informacion de 10s

IESIUIIAULS Y 1US PITIEIUS AuXIUS DITNIUAUUs.

e Conservar la calma. Apagar y/o desconectar las estufas a gas y calefactores
de sus oficinas. Abrir las puertas para la evacuacion. Evacuar de forma
inmediata una vez dada la orden, guiar y acompafiar a los nifios en la
evacuacion. En el caso de presencia de humo y gases, cubrir su nariz y boca
con un pano mojado y avanzar agachado. No utilizar por ninguna razéon
telefonos de red fija y/o celulares durante la emergencia, de manera de no
interferir en las comunicaciones de emergencia. Ingresar al lugar del siniestro
sdlo cuando el Coordinador General o Coordinador de Evacuacion asi lo
indiquen.

« Medidas de Precaucion:

+ Inmediatamente ocupado el extintor debera dar cuenta al Coordinador
General para proceder a su recarga.

e No encender fuego ceica de arboles y aibustos. No manipular combustibies,

AAAAAA 2 e -~ TR e tiare T N~ il Aamden  lenacren s
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combustibles. No almacenar material combustible en zonas de vegetacion.
No estacionar vehiculos fuera de los lugares previstos como Zona de

Seguridad.

A la hora del simulacro la responsable del servicio sera la encargada de activar la
alarma, se comienza la evacuacion, area, edificio de tres pisos. Punto de encuentro,

primer piso (afuera del jardin).
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Descripcion de ruta: Para la evacuacion del edificio del jardin infantil “Las Flores”,
S€ encuentra con la escalera principal, por donde bajaron todos los estudiantes y
talento humano, esta ubicada entre el medio de varios salones de clase, en el centro
del plantel educativo, las escaleras llevan a un corredor y este a la salida del jardin.
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Cada persona del talento humano conociendo su funcién segun su brigada realizara
su trabajo, como cerrar registros de agua y gas, ayudar a evacuar rapidamente a
los nifios y nifias, sacar el botiquin, cada profesional con su lista de asistencia en el
punto de encuentro verificara que todos los nifios y nifias asistentes se encuentren
presentes, realizando un conteo de las personas evacuadas entre nifios, nifas y
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personas de talento humano, verificando el tiempo de evacuacion, finalizando con
el retorno de cada nivel con su docente.

Siendo Las 1:30 pm del dia 24 de marzo del presente afio se da por termina.da‘ lf
soGiaiizacion con e falenio humano dei jardin infantii Las Fiores de MEDIUAS
PARA REDUCIR RIESGOS DE ACCIDENTES POR INCENDIO

Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional de la primera infancia
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Nombres y Apellidos

Viviana Portilla

Dayana Corredor

Adriana Rodricuas
2 Rodrigues

Cargo o Tipo de
vinculacién

R, cerviclo

Apoyo administrativo

Profesional en atencion

Profetional en atencién

Dependencia

Lae Flores

Las Flores

Las Flores

Las Flores

Firma

Andrea Rios Profesional en atencion
Eu‘d‘a Vasquez profesional en atencién Las Flores
‘Sj_gra Ngf;;m B Profacional en ate."—.:!én Las Flores
Jen nviAionso Profesional en atencién Las Flores
Las Flores

Brenda Rios

Profesional en atencién

profesionai en atencion

Lag Florac

Livia Kios
Angie Gonzalez Profesional en atencién Las Flores
Las Flores
Erica Gonzalez Profesional en atencién
&fﬂﬂ QDb\e,S . Profesional en atencién Las Fiores
: Profesional en atencién Las Flores
Aleraedo Gorale
Auxiliar en atenciona la las Flores
Daniela Llanos primera infancia
Auxiliar en atencién a la Las Flores
L‘m\ex\\’l ﬂe\ua\m\ﬂaprimera infancia
Blanca Bernal Aseo e higiene Las Flores e
Las Fiores (R b QA (S
YO 'Q\Jqo Siewo, Aseo e higiene
Nowe\dys  Srera,
Emelixa Herrera Las Flores

Aseo e higiene

Juliana Arrigui

Drafacias imi
Profesionzl en carvicin

de alimentos
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ACTA N°

FECHA: Bogota, 24 de marzo de 2026

HORA: 700am

LUGAR: Jardin infanfil “1 as Flores”

TEMA: MEDIDAS PARA REDUCIR RIESGOS DE ACCIDENTES POR
INCENDIO

ASISTENTES: Familias jardin Infantil “Las Flores”

ORDEN DEL DIA:;

e Socializacion del tema
e Evacuacion
« Evidencias

DESARROLLO DE LA AGENDA

Siendo las 7:00 am se da inicio a la socializacion “MEDIDAS PARA REDUCIR
RIESGOS DE ACCIDENTES POR INCENDIO, con los padres de familia del jardin
infantil “Las Flores”

INCENDIO:
Fuego a mayor velocidad produciendo rapida liberacion de energia, aumentando el
volumen de un cuerpo, mediante una transformacion fisica y quimica.

Prrtryy

o oo 5.

¢ Liwh o 3
B ’

. * h A
L e PRVIRER .:,FI’

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

?Ro 32 - 18 ¢ Cuganels Han Manin

> 44
==

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Cya
L8

THo 37 - 18/ Cadadela San Madin i w

Secrstana Deinta de inlegrantn Sooal ; i W; 2
Yot (1)3237 87 3? |

*‘ 3 SECRETARIA DF
BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD.OO2
Pagina 2 de 4

Objetivos
Conocer las causas de los incendios y los factores de nesgos asociados que nos
permitan adoptar medidas de prevencion

Alcance
Se pretende disminuir y evitar el riesgo de accidente por incendio y esta dirigido a
todo el personal del Jardin Infantil Las Flores

Procedimientos

El jardin infantil mantiene los productos como, fésforos, encendedores,

aislados de fuentes de calor y fuera del alcance de las nifas y l0s ninos.

» kI jardin intanul vernficar que las ninas y 1os ninos no lieven al jardin intantil
fosforos, encendedores o fueqgos artificiales.

» El jardin infantil garantiza que no existan enchufes, ni cables eléctricos en
mal estado y al alcance de las nifias y 0s nifos.

» Ei jardin infantii garantiza en los rotulos de los elementos de limpieza,

AncinfanaiAn 1 Atrae inciimac lae aandinianne dAn almasanaminnta o lae
MAON IOV Y WUV AU VD, 1A W IV T U GnnaCCnamiCie y wo

advertencias de uso de los mismos.

» El jardin infantil garantiza la Instalacién de detectores de humo.

» El jardin infantil garantiza que los extintores estén en buen estado,
recargados v con fecha vigente

» El jardin infantil construye e implementa un plan de contingencia contra
incendio e incluir la evacuacion en caso de incendio en el plan de evacuacion
del Plan de Gestién de Riesgos y Cambio Climatico.

» E! jardin infantil garantiza que en la cocina no se almacene materiales o

sustancias inflamables, ni ubicar cerca de las hornillas trapos.

Tener las precauciones necesarias al manipular las conexiones de gas

natural.

El jardin infantil realiza mantenimiento de gas natural sugerido y obligatorio.

El jardin infantil garantiza que no haya fugas de gas

E! jardin infantil garantiza la ventilacién en las areas donde se halla instalado

sl nac natural
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» Eljardin infantil garantiza que no se obstruya, ni poner objetos en los ductos
de ventilacion de las instalaciones de gas

» No permitir el paso de cables de aparatos eléctricos cerca de la estufa. -
Desconectar todo equipo eléctrico que no esta utilizando.

» No desatender la estufa mientras este cocinando

Siendo Las 8 .00 am del dia 24 de marzo del presente ano se da por terminada la
socializacion con el talento humano del jardin infantil Las Flores de "MEDIDAS
PARA REDUCIR RIESGOS DE ACCIDENTES POR INCENDIO”

EVIDENCIAS

Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional de la primera infancia

Cra 7 No 3216/ Cludadela San Madin | Bw’“ﬁ

Secratania Disltal ge integradion Sogal 3 v
Tol {13327 97 97 | w

vy e Qratarsonal §av e
OF BOGOTA DG,

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

N

—\uel

- Cédigo: FOR-GD.try5
1] @ PROCESO GESTION DOCUMENTAL Versn 1
s FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha miﬂ;}n,
ooy Pagira: 1 de 1
1Tema N . QO ES !de Mes Rae \ﬂc&*\é\o 2. Lugar }-T_ s {;\m\(’_s 3 Fechayhcra. 29\ Mcx2© 2026
_nem 5. Nombres y Apellidos sy géﬁe”r:‘(;’::c; 8.Rol/Cargo | 2 Pené! 10. Correo electrénico | 1 ng‘,’:,:ry = 12 Firma
T IRy Cacead wasusoN | Mame quu s (3003 | VAN Cqvrens ‘.
2 | Valevee Teonsem =AY | (o8 Tlows | Mama =204 (6770 Ul rec P Te
3 | Aloe ot @mbad  okoraliss | s Foes quo 171633044 | Dba Locrag
4 | Dane\a Cemo. o Ihssy (es o Maama 3 11 YUY @ﬁ/f o
s laun Soeed wiaot sy (e fored | Mama y332i02[K pie S CrES
6 [Ndham Qo osesan | (oS Fores Maensy 23092 Y302\ N e
7 | A Vorain \oavRezsy (oS Vores | Mama y169263)] )y eh
¢ | Rallgh Sddla Waissiiz | s Haes | fMama 2coxse/3 B 1Y
¢ | s, Reena Loo \ARsqg Los -Q—\c@ Mamn& 2Y&ES(AINY W
10 | Addarm ampd 1olaodeya | oS oes | Mama 263775 Dy /1 03090
1| sl odiz Wwha32o] (as faes | Mama 3 U 55| 51/ nen
2 | keren Qoroe\dd vigaunez] los Ko | Moend, 13894 35200 |-Aaen %am,a\z}c
13 | Lighath  Noarez Rogzsss N S £oves [ Mama 0o YAE)|F 15 b et
4 [ BEika Quiosao, pz2esen] LS Yooy | Mo BZ0Y339adh T kex Wulds g
5 | P Nmz lo3ncles] (&8 g@f‘ﬁ\ MC\W\(!A 33473 S ahofer
5 | Bgie Scnlb nes otscariag (oS Heed | Mamé 32/395° 15 | - NNk
7 | yeaniger Quatenlla  Jloatswrec| (os Hores| Mamd 34/635°¢ | t)(xeic Cp.e
8 Qwana csee ok (,OSSQ)Q Mand SUBFIH| ernrfer
19 Greq&r\o Maan \o1U33l (oS QoreS | Popd FU UL RHE &OFIJO\M&(”-
2 [ [Jwo Becenra 79388 [\as{lores | paps 350331 2(¢ | .
21 [Tsabella Podnqvez  #n1003170 [las Lores [Mama 33183385t fmlsa B
2 | Cwn Rendon 1010335%0 | Los §ores | Peed 305Y/18330S] Fofi/in PendA
2 [MawcsS Bolamos  |looazss|lastees [paped 3009963708 /lar <03 13 .
2 [Maraante (opez  [loaysoss| Les Hores Marma 32) 4/832/7 | Aaganfe L.
25 MO\"\QM Dohq 1019931 | \os Saex M‘lmé( 308 870133 Malr;qm_bmq
% [ Javer ROtz toroang 1os Qeres | Papa 2[3387/06 cer Lz
- v

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un comp-omiso de los asister tes y de la S‘Ob{no Jdivulgar informacié
alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y De:sreto 1377 de 2013. Ak

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

